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PowerPoint

Upptökur í PowerPoint 365

Jóhanna Geirsdóttir og

Sólveig Friðriksdóttir

Upptökur í uppfærðri útgáfu af Office-pakkanum

▪ Ljúkið við að fullvinna skjalið og setja glærurnar upp áður en 

þið byrjið upptökuna.

▪ Verið stödd á glærunni sem þið ætlið að byrja

að tala inn á. 

Mynd af ykkur birtist neðst í hægra horninu. 

Veljið myndavélastillingu til að stilla bakgrunninn á henni. 

▪ Show Background Sýna bakgrunninn eins og hann er

▪ Blur Background Gera bakgrunninn óskýran

▪ Smellið á Record-hnappinn efst í hægra horninu

á skjánum. Þá opnast upptökuglugginn.

▪ Á meðan á upptökunni stendur er hægt að

leiðrétta villur eða annað sem má betur fara.
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Select the camera mode
Velja myndavélastillingu
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Minnispunktar – Textavél

▪ Farið á næstu glæru með því að smella á örina til hægri. 

▪ Stillingar á sýn:  Views (Yfirlit)

▪ Slide View sýnir yfirlit yfir glærur.

▪ Presenter View sýnir skjámynd fyrirlesara.

Ef smellt er á Presenter View birtast allar

athugasemdir ásamt mynd af næstu glæru.

▪ Ef smellt er á Telepromter (textavél) kemur 

textinn efst á skjáinn. 

Ef þið veljið textavél getið þið vísað í handritið ykkar 

(minnispunktana) og haldið augnsambandi við myndavélina. 

▪ Sést ekki þegar myndbandið er spilað. 
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Lazer-bendill og áherslupennar

▪ Neðst á skjánum er hægt að velja mismunandi liti 

á penna/áherslupenna og teikna inn á glærurnar.

▪ Laser pointer Leysibendill  

▪ Eraser Strokleður  

▪ Pen Penni    

▪ Highlighter Áherslupenni  
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Hefja upptöku – Ljúka upptöku

▪ Til að hefja upptöku er smellt á rauða hringinn efst á skjánum fyrir miðju.  

Talið er niður þangað til upptaka hefst.

▪ Þegar talað hefur verið inn á glæru er farið á næstu glæru.

▪ Ef þið eruð ekki ánægð með upptökuna er hægt að velja örina

niður á hnappnum Taka upp aftur (Retake recording), á núverandi 

glæru eða á öllum glærum (On Current Slide – On All Slides)

▪ Þegar upptöku er lokið er smellt á Export (flytja út).

Heiti skjalsins birtist (File Name) og vistunarstaður sem hægt er að breyta (Browse).

Skráarsniðið er .mp4

▪ Export Video (Flytja út myndband). 

Það fer eftir lengd myndbandsins hvað það tekur langan tíma. 

Video exported successfully (Myndbandið var flutt út).

▪ Hægt er að setja myndbandið inn á YouTube, Innu eða annað kerfi og setja tengil í það.
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