Upptokur — Record 30.7.2023

PowerPoint

Upptokur i PowerPoint 365

Jéhanna Geirsdéttir og
Sélveig Fridriksdottir

Upptokur i uppfeerdri utgafu af Office-pakkanum

= Ljukid vid ad fullvinna skjalid og setja glaerurnar upp adur en
pid byrjid upptokuna.

= Verid stodd a gleerunni sem pid ztlid ad byrja
ad tala inn a. Show Background

Mynd af ykkur birtist nedst i haegra horninu. v Blur Background
Veljid myndavélastillingu til ad stilla bakgrunninn a henni.

= Show Background Syna bakgrunninn eins og hann er Select the camera mode

= Blur Background  Gera bakgrunninn éskyran Velja myndavélastillingu

= Smellid @ Record-hnappinn efsti haegra horninu

O] & i
a skjanum. Pa opnast upptokuglugginn. “ ecord ] [ Presentin Teams ]‘

= A medan & upptokunnistendur er haegt ad
leidrétta villur eda annad sem ma betur fara.
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Minnispunktar — Textavél

= Farid 4 naestu glaeru med pvi ad smella a orina til haegri. m

= Stillingar a syn: Views (Yfirlit)

Teleprompter

[j] Presenter View

Slide View synir yfirlit yfir gleerur.

Presenter View synir skjamynd fyrirlesara. 5 Sideviow
Ef smellt er 4 Presenter View birtast allar = v ——

athugasemdir dsamt mynd af naestu gleeru.

Ef smellt er & Telepromter (textavél) kemur

textinn efst & skjainn.

Ef pid veljid textavél getid pid visad i handritid ykkar
(minnispunktana) og haldid augnsambandi vid myndavélina.

= Sést ekki pegar myndbandid er spilad.
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Lazer-bendill og aherslupennar
= Nedst & skjanum er haegt ad velja mismunandi liti
a penna/aherslupenna og teikna inn & glaerurnar.
T & Wl mininl [ | [=]==n=
W e i
= Laser pointer Leysibendill
= Eraser Strokledur
= Pen Penni
= Highlighter Aherslupenni
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Hefja upptoku — Ljuka upptoku IR

= Til ad hefja upptdku er smellt & rauda hringinn efst 4 skjanum fyrir midju.
Talid er nidur pangad til upptaka hefst.

Slide 5 of 3

= begar talad hefurverid inn 4 gleeru er farid a naestu gleeru.

= Ef pid erud ekki anaegd med upptdkunaer haegt ad velja 6rina
nidur & hnappnum Taka upp aftur (Retake recording), & niverandi
gleeru eda 4 6llum glaerum (On Current Slide — On All Slides)
= begar upptoku er lokid er smellt a8 Export (flytja ut).
Heiti skjalsins birtist (File Name) og vistunarstadur sem haegt er ad breyta (Browse).
Skraarsnidid er .mp4
= Export Video (Flytja it myndband).
pad fer eftir lengd myndbandsins hvad pad tekur langan tima.
Video exported successfully (Myndbandid var flutt ut).

= Haegt er ad setja myndbandid inn & YouTube, Innu eda annad kerfi og setja tengil i pad.
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