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Uppsetning verslunarbréfa Snidmat og stilar

Pegar unnid er med verslunarbréf er hentugt ad eiga tilbuidé form, snidmat med stilum, fyrir uppsetningar
bréfanna. Stilar eru notadir til ad audvelda utlitsbreytingar a skjolum og samraema utlit peirra.
Stilarnir vistast med pvi skjali sem peir eru bunir til i.

Dagsetningar

Dagsetningar fylgja dkvednum reglum. Heiti vikudaga og manada eru ritud med litlum staf i islensku.
Heiti vikudaga beygjast samkvaemt islenskri venju og eru ritud med dkvednum greini pegar pad a vid.
Auk nefnifalls eru heiti vikudaga synd i polfalli, enda er polfall sjalfgefid fyrir dagsetningu bréfa.
Dagsetningar eru birtar i rodinni: Dagur, manudur, ar og er artalid ritad med fjorum télustéfum.
Algeng birtingarform eru: manudagur(inn) 22. dgust 2023.

Dami um mismunandi dagsetningar

Algengasta form Einnig leyfilegt

island: Reykjavik 10. januar 2023 10. janudar 2023

Bandarikin: Washington, January 10, 2023 10*" January 2023

Bretland: 10" January 2023 January 10, 2023

Danmork: Kgbenhavn den 10. januar 2023 10. januar 2023

Frakkland: Paris, le 1°" janvier 2023 Paris, le 1 janvier 2023

Spann: Barcelona, 10 de enero 2023 Barcelona, 10 de enero de 2023

Svipjod: Stokholm, den 10. januar 2023 10. januar 2023

byskaland: Berlin, den 10. Januar 2023 10. Januar 2023
Manadaheiti
island Bandarikin/Bretland Bandar./Bretl. Danmork
manudur Month Styttingar maned
januar January Jan. januar
februar February Feb. februar
mars March Mar. marts
april April Apr. april
mai May May maj
jani June June Ostytt juni
jali July July juli
agust August Aug. august
setember September Sept. september
oktdber October Oct. oktober
névember November Nov. november
desember December Dec. december
Frakkland Spann Svipj6d byskaland
mois mes manad Monat
janvier enero januari Januar
février febrero februari Februar
mars marzo mars Marz
avril abril april April
mai mayo maj Mai
juin junio juni Juni
juillet julio juli Juli
aolt agosto augusti August
septembre setiembre september September
octobre octubre oktober Oktober
novembre noviembre november November
décembre diciembre december Dezember




Pdstaritanir
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Vid ritun nafna eru eiginndfn ritud éstytt en ekki adeins upphafsstafurinn sem daemi: Hinrik Atlason.
Starfsheiti eru ritud med litlum staf a eftir nafni, t.d. Jénas Jénasson laknir; Hanna Hansdéttir forstjori.
Péstnimer er ritad @ undan heiti pdststdédvar. Heiti pdststodvar er ritad i pagufalli med hastoéfum.

island

Ingibjorg Baldursdottir

Vesturgdtu 255
101 Reykjavik

Bandarikin*
Ms. G. G. Guttridge

AZ 85022
8769 Lower
PHOENIX
USA

Bretland

Borne & Wayne Ltd.

40 South Road
GLOUCESTER, G66 1WT
England

Boulevard

Avorp og kvedjur

Ef dvarp er i islensku bréfi er adeins notad fornafn. Ef avarp er ekki er ytt tvisvar 4 Enter 3 eftir vidtakanda,
b.e. gert er rad fyrir avarpi og bilid fra vidtakanda ad efnislinu eykst (prjar audar linur).

island

Ageeti vidtakandi
Virdingarfyllst

Agaetu vidtakendur
Virdingarfyllst

Keeri Pall

Kaera Asa
Virdingarfyllst

Med (bestu) kvedju

Kaeri Jén/Ingibj6rg
Kaerar kvedjur
Danmérk

Hr./Herrer
Fru/Fruer

Med venlig hilsen
Frakkland
Mr./Mme

Bandarikin
Dear Sir

Very truly yours
Gentlemen
Sincerely yours

Dear Mr. Flint
Dear Ms. Johnson
Very truly yours
Sincerely yours

Dear John/Dear Joan
Sincerely

Svipjéod

Herr/Herrar
Fru/Fruar

Med vanlig hélsning

Bretland
Dear Sir (Madam)
Yours faithfully,

Dear Sirs (Mesdames)
Yours faithfully,

Dear Mr Flint
Dear Ms Johnson
Yours sincerely,
Sincerely,

Dear Paul/Dear Jane
With regards,
byskaland

Sehr geehrte/r Frau/Herr — Sehr geehte Frauen/Herren
Mit freundlichen GriRen — Mit herzlichen GriiRen

Lieber Herr/Frau Robertsson

Spann

Sr./Sefiores

i byskum bréfum kemur
Avarp 3 eftir Efnislinu

[ frénskum og spaenskum bréfum
er kvedja hluti af texta

Messieurs/Mesdames Sra./Sefioras

Kvedja og undirskrift

Virdingarfyllst
f.h. Adalbankans hf.

Litill stafur: f.h. (fyrir hond = tvo ord) og beyging
a heiti fyrirtaekis hf. = hlutafélag (eitt ord).

Litill stafur er i titli:

sOlustjori, forstjori, framkvaemdastjéri o.s.frv.

Orn Gunnarsson
s6lustjori

i ensku er hins vegar stor stafur i titli:
John Smith
Manager

Tilvisanir i bréfum visa i pann sem semur og skrifar undir bréfid og pann sem vélritar pad.

Dami A DamiB

Bréfid er skrifad og undirritad af:
Agli Antoni Magnussyni og
vélritad af Johénnu Geirsdottur.

Bréfid er skrifad og undirritad af Erni Gunnarssyni

og vélritad af honum sjalfum.
Tilvisunin veeri pa:
Tilvisunin veeri pa: 0G/-

EAM/JG

*  Ef sami vidtakandi veeri i Englandi og i USA pé vaeri bad skrifad Ms G G Guttridge (ekki punktar).
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Hjalagt

Ef fylgiskjol eru i bréfinu er ytt 4 Shift og Enter & eftir tilvisun.

0G/- +
Hjalagt: Baeklingur Ath. hér er stoér stafur (Baklingur)
Tveir adilar skrifa undir bréf Framhaldssida
Kvedja Virdingarfyllst « Framhaldssi@a  Arnar Mar Jonsson +
f.h. Adalbankans hf. 9 1. september 2023 <
29
Texti  Texti... q
Kvedja Hordur Hardarson «
utibusstjori 9
Undirskrift  Ragna Jonsdottir «
gjaldkeri q
Tilvisun  HH/RJ/IG <
Hjalagt: Gjaldeyristafla 9
[ duppsettu bréfunum hér a eftir er gott ad hafa eftirfarandii huga:
/  Merkir linuskil //.© Merkir greinaskil

Shift+Enter ' | Enter
Shift l+ Enter I Enter I

1




islensk bréf

islo1
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islenskt bréf Vistid sem isl01

SI3id inn texta bréfsins og veljid videigandi stila. Ef ekki eru notadir stilar pa skal hafa eina auda linu 3 eftir
textagreinum, prjd audar linur a eftir dagsetningu og 3 eftir kvedju nidur ad undirskrift.

Sja texta bréfsins hér a eftir og uppsett synishorn.

Synishorn af isl01

Nafn

Dagsetning

Vidtakandi

Avarp
Efnislina

Texti

Texti

Kvedja

Undirskrift

Tilvisun

Ykkar nafn og nimer bréfs«+
(isl01) 9

| pessu bréfi er
ekki dvarp

Reykjavik 22. agust 2023 9

Gudran Asta Arnadéttir «!
Litlu-Brekku «
735 Eskifirdiq

1
Starfsumsdkn ,Upplysingataekni — 187949

Vid hofum farid yfir pser umséknir semawbarust vegna ofangreindrar starfsumsdknar. Tekin hefur
verid dkvordun um radningu og pvi midusvard*hin umsdkn ekki fyrir valinu. 9

Eg bakka pér fyrir umsékn pina“og Panh,ahuga sem pu hefur synt vidkomandi starfi. Eg vil einnig
leyfa mér ad halda umséRn pihni’ eftir, ef fram keemi annad starf sem hentadi pér. |
sliku tilviki er hentugast ad geta lagt umsdknina fyrir forraGamenn vidkomandi fyrirteekis an sam-
rads vid pig. Ef pu hinsvegar'kyst ad hafa annan hatt 4, pa bid ég pig ad hafa samband vid mig. 9

Med vinsemd ogwirdingu <
f.h. Rddningarpjonustunnar ehf.q

Bergpodra Kristjansdottir 9 <4—— Set;jid ykkar nafn hér

BK/- 1 <4—— Ykkar
upphafsstafir
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Ouppsett islensk bréf eru isl02 til isl07.

isl02 islenskt bréf Vistid sem isl02

SIaid inn texta bréfsins og veljid videigandi stila. [ [ pessu bréfi er ekki dvarp ]

Johanna Geirsdottir, télvukennari / Fjolbrautaskélanum Breidholti / Austurbergi 5 / 111 Reykjavik //
Kréfur atvinnurekenda

Sem svar vid fyrirspurn pinni um kréfur atvinnurekenda vardandi télvukunnattu nemenda ur
framhaldsskolum vil ég stadfesta eftirfarandi: // baer krofur sem atvinnurekendur gera helstar til
vaentanlegra starfsmanna er géd, almenn télvukunnatta, s.s. feerni i ritvinnslu og vinna med texta, géd
bekking i skjalavistun og skraarvinnslu, géd kunnatta i Excel og i glaerugerd (PowerPoint). // Ollhagnyt
verkefni sem tilheyra peirri vinnu er aeskilegt ad skélinn sé buinn ad undirbla sem best. Hradisskiptir
ekki 6llu mali en ljost er p6 ad leikni i innslaetti, vandvirkni og nakveemni er pad sem 6skad.er-eftir. //
Hvad vardar adra pekkingu er g6d kunnatta i islensku dsamt gédri pekkingu i 6drum tungumalum
(enska, nordurlandamal, pyska, spaenska eda franska), svo og bdékhaldskunnatta gédur.kostur. //
Virdingarfyllst / f.h. Radningarpjénustunnar hf. // Katrin S. Oladéttir / radningarstjéri

isl03 islenskt bréf Vistid sem isl03

Slaid inn texta bréfsins og veljid videigandi stila. Bréfid er undirritad af tveimur-adilum.

Heildverslun Halldéru / Adalstreeti 35 / 101 Reykjavik // [  bessu bréfi er ekki avarp ]
Flutningsgjold

Sem svar vid bréfi ydar fra 16. agust sl. viljum vid taka'fram eftirfarandi: // Gjaldskra st sem gilt

hefur um flutningsgjold 4 vérum milli landa hefur nylega verié endurskodud og sampykkt af 6llum
skipafélogum hér a landi. Han hefur einnig verid stadfest af verdlagsyfirvoldum. Adalbreytingin felst

i pvi ad flutningsgjold ymissa vara hafa verid haekkud litillega en yfirleitt er 6llum flutningsgjéldum

stillt i hof til ad kaupmenn, og adrir sem senda vérur milli landa, geti saett sig vid pau. Skipafélogin

voru einhuga i sampykkt sinni um ad hvika hvergi fra fyrrnefndri gjaldskra. // par af leifandi sjaum

vid okkur pvi midur ekki feert ad verda vid. dsk ydar um laekkun & flutningsgjoldum med skipum okkar. //
Vid vonumst samt sem adur til.ad annast flutninga & vérum ydar, hér eftir sem hingad til, og munum
avallt leggja dherslu a ad vidskiptin verdi-eins hagkveem og paegileg fyrir fyrirtaeki ydar og mogulegt er. //
Virdingarfyllst / f.h. Skipafélagsins-Oldunnar ehf. // Haukur Gunnarsson // J6n Palsson //

Hjalagt: Gjaldskra

islo4 fslenskt bréf Vistid sem isl04

SIaid inn texta bréfsins.og veljid videigandi stila.
Buid til stilinn‘Dalkar fyrir tofluna i bréfinu, byggid hann a stilnum Normal. Naesti still 4 eftir er Kvedja.

Format —Paragraph: Spacing After 12 pt (Snid — Efnisgrein: Millibil: Eftir)
Format —Tabs: 8,5 cm Uppfyllimerki/Leidilina — Vinstristilltur dalkur (Left) — Leader @
(Snid < Dalkhék) 9 em  Vinstristilltur dalkur (Left) 11 cm Haegristilltur dalkur (Right)

Tryggvi Adalsteinsson / Haukshdlum 145 / 111 Reykjavik // [ pessu bréfi

Agaeti hluthafi er varp
Greidsla ards af hlutabréfum

Medfylgjandi er yfirlit yfir ard af hlutafjareign pinni i fyrirtaeki okkar eins og hann var skradur a
adalfundardegi. // Ardurinn er 10% af hlut pinum i fyrirtaekinu i samraemi vid akvérdun adalfundar
félagsins sem haldinn var 23. agust sl. // 10% fjarmagnstekjuskattur hefur verid dreginn fra ardgreidslunni
i samraemi vid 16g nr. 94/1996. Upphaedin verdur 16gd inn & bankareikning pinn i Landsbanka Islands. //

Ardur kr. 41.000 /
Fjarmagnstekjuskattur kr. 4100 /
Til greidslu kr. 36.900 //

Virdingarfyllst / f.h. Flutningsfélagsins ehf. // Hlynur Hermannsson / fjarmalastjéri //
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Vistid sem isl05

. islenskt bre Sja uppsett synishorn a naestu sidu.

Bréfid fer 4 tveer bladsidur og er undirritad af tveimur adilum.

Arnar Mar Jonsson / Zsufelli 70 / 111 Reykjavik //
Agaeti vidskiptavinur er avarp
Tryggingar
A undanférnum misserum hafa miklar breytingar ordid & islenskum vatryggingamarkadi. Samkeppnin
hefur aukist og med ymsum hagraedingaradgerdum hafa tryggingafélogin leitast vid ad laekka idgjold

og auka pjénustuna eins og frekast er unnt. // bratt fyrir mikla samkeppni hefur rekstur Vatrygginga-
félagsins AB hf. styrkst mjog & sidustu drum. Fra stofnun félagsins arid 1958 hefur adaleigandi pess,
Vatryggingafélagid MB i Svipjod, stadid traustan vord um hagsmuni vidskiptavina sinna a.slandi og med
samstarfi vid SJ)-tryggingar hf., sem keyptu 45% eignarhlut i félaginu i lok sidastlidins ars, var.grunnur
lagdur ad aukinni pjénustu, umtalsverdri hagraedingu og baettri afkomu. // Arangur samstarfsins hefur
ekki 1atid 4 sér standa og pratt fyrir hardnandi samkeppni var sidastlidid ar eitt hid besta i teeplega 40 dra
sogu félagsins og skiladi um 27 milljona kréna hagnadi. // bad er mat stjornenda Vatryggingafélagsins
MB, sem & undanférnum arum hefur markvisst dregid Ur starfsemi sinni utan Skandinaviu, ad vid pessar
adstaedur sé heppilegt ad selja hlut sinn i Vatryggingafélaginu AB.hf. Gengid hefur verid fra samkomulagi
um ad SJ-tryggingar hf. kaupi eignarhlut pess ad fullu og verdi um'leid eini eigandi félagsins. Fyrst um

sinn verdur starfsemin dbreytt i hisnaedi AB ad Lakjargotu 60.i Reykjavik, en gert er rad fyrir flutningi i
hasakynni SJ-trygginga pegar félogin verda sameinud sidar & arinu. // Ekki er gert rad fyrir ad framan-
greindar breytingar a eignarhaldi hafi i for med sér heina roskun.d‘hégum tryggingataka Vatrygginga-
félagsins AB hf. Vatryggingastofn AB verdur merktur ‘og vidskiptavinir njota sérkjara sinna med dbreyttum
haetti, jafnframt munu starfsmenn AB flytjast til starfa hja SJ-tryggingum. Engin breyting verdur pvi 3
peirri pjonustu sem vidskiptavinir AB hafa & undanférnum arum notid hja SJ-tryggingum, t.d. vegna
tjonaafgreidslu og innheimtu idgjalda. //Me0.breyttu eignarhaldi er grunnur lagdur ad aframhaldandi
urvalspjénustu vid vidskiptavini okkar. Undirritadir verda sérstakir fulltridar vidskiptavina AB hja SJ-
tryggingum og lata i ljos von um aframhaldandi traust og g6d samskipti. //

Med keerri kvedju / Vatryggingafélagid AB hf. // Ari Bjornsson // Atli Jénsson

[ pessu bréfi




Synishorn af isl05

03Nafn

Dagsetning

Vidtakandi
Avarp
Efnislina

Texti

Texti

Texti

Texti

Texti

Nafn, hopur <

isl05-H31q|

Reykjavik 1. september 20239

Arnar Mar Jénsson +
Asufelli 70 <
111 Reykjavik 1

Agaeti vidskiptavinur q
Tryggingar 9

A undanférnum misserum hafa miklar breytingar ordid a islenskum vatryggingamarkadi.
Samkeppnin hefur aukist og med ymsum hagraedingaradgerdum hafa tryggingafélogin leitast
vid ad leekka idgjold og auka pjonustuna eins og frekast er unnt.

bratt fyrir mikla samkeppni hefur rekstur Vatryggingafélagsins AB hf. styrkst mjog a sidustu
arum. Fra stofnun félagsins arid 1958 hefur adaleigandi pess, Vatryggingafélagid~MB. i
Svibjéd, stadid traustan vord um hagsmuni vidskiptavina sinna & islandi og med samstarfi vid
SJ-tryggingar hf., sem keyptu 45% eignarhlut i félaginu i lok sidastlidins ars, var grunnurlagéur
ad aukinni pjonustu, umtalsverdri hagraedingu og baettri afkomu.

Arangur samstarfsins hefur ekki 1atid a sér standa og pratt fyrir hardnandi. samkeppni var
sidastlidid ar eitt hid besta i taeplega 40 ara sogu félagsins og skiladi.um.27 milljona kréna
hagnadi. q

pad er mat stjérnenda Vatryggingafélagsins MB, sem & undanférnum .arum hefur markvisst
dregid ur starfsemi sinni utan Skandinaviu, ad vid pessar adstadur sé heppilegt ad selja hlut
sinn i Vatryggingafélaginu AB hf. Gengid hefur verid.fra samkomulagi um ad SJ-tryggingar hf.
kaupi eignarhlut pess ad fullu og verdi um leid eini eigandi félagsins. Fyrst um sinn verdur
starfsemin dbreytt i hisnaedi AB ad Laekjargdtu 60.i Reykjavik, en gert er rad fyrir flutningi i
husakynni SJ-trygginga pegar félégin verda sameinud sidar & arinu. 9

Ekki er gert rad fyrir ad framangreindar breytingar a eignarhaldi hafi i for med sér neina réskun
4 hogum tryggingataka Vatryggingafélagsins AB hf. Vatryggingastofn AB verdur merktur og
vidskiptavinir njota sérkjara sinna med obreyttum haetti, jafnframt munu starfsmenn AB flytjast
til starfa hja SJ-tryggingum.-Engin breyting verdur pvi & peirri pjonustu sem vidskiptavinir AB
hafa @ undanférnum arum notid hja Sl-tryggingum, t.d. vegna tjonaafgreidslu og innheimtu
idgjalda. 9

Page Break.

Framhaldssida

Framhaldssida

Texti

Kvedja

Kvedja

Undirskrift

Tilvisun

Arnar Mar Jénsson +
1. september 2023+
29

Med breyttu eignarhaldi.er grunnur lagdur ad aframhaldandi drvalspjénustu vid
vidskiptavini okkar. ‘Undirritadir verda sérstakir fulltrdar vidskiptavina AB hja SJ-
tryggingum og lata f'ljés'von um aframhaldandi traust og god samskipti.

Med keerri kvedju <
Vatryggingafélagid AB hf. 9

Ari Bjornsson 4

Atli Jénsson q

AB/AJ/IG 1

6-1
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Vistid sem isl06

isl06 islenskt bre Sja uppsett synishorn 4 naestu sidu.

Setjid eftirfarandi bréf upp a tvaer sidur.
Kallid i stilinn Framhaldssida efst 4 bls. 2.
Buid til tvo nyja stila fyrir petta bréf: Styles — New Style (Stilsnid — Nyr still):

[ pessu bréfi

er avarp

Upptalning Byggt a: Normal (Venjulegur)
Naesta grein 4 eftir (Style for following paragraph): Texti
Paragraph (Efnisgr.)  Vinstri. Millibil 4 eftir 12 pt
Paragraph — Tabs 8 cm punktalina (Leader/Leidilina 2) og 8,5 cm vinstristilling.
(Efnisgrein — Dalkhok)

Fyrirségn Byggt 4: Normal (Venjulegur)
Naesta grein a eftir (Style for following paragraph): Upptalning
Font (Leturgerd) Feitletrun — Bold og undirstrikun — Underline style: Words only-(Adeins ord).
Paragraph (Efnisgr.)  Vinstri. Millibil 4 eftir 6 pt
Paragraph — Tabs Vinstristilltur dalkur & 8,5 cm.

(Efnisgrein — Dalkhok)

Bréfid er sent til: Astu Gudmundsdéttur / Adalgotu 115 / 600 Akureyri //
Kaera Asta
Tilbod

bu ert i hopi tryggustu askrifenda Sjonvarpsrasarinnar sem njota-margvislegra fridinda, hagreedis og
skemmtunar. Auk pess fa askrifendur rasarinnar utanlandsferdir 4 kostakjérum og peir geta nytt sér
afslatt hja fjolmorgum fyrirtaekjum med pvi ad framvisa'Sérkorti Sjénvarpsrasarinnar eda World for Two
svo fatt eitt sé nefnt. // Med pessu bréfi viljum vid kynna fyrir pér aevintyraferd ,Adventure Cruise”

til Kibu 4 mjég hagstaedu verdi sem okkur-er mikil' dnaegja ad geta bodid upp a. // Flogid verdur fra
Keflavikurflugvelli til Lundina ad morgni.25: jandar nk. og padan til Havana sama dag. bar verdur gist a
fyrsta flokks hételi i fjdrar naetur. Sidanhefst 12 daga aevintyrasigling med farpegaskipi i Karabiska hafinu.
Bodid verdur upp a margar skodunarferdir sem tilgreindar eru nanar i medfylgjandi baeklingi. // Verd er
midad vid gistingu i tveggja manna herbergi og er morgunverdur innifalinn. Ef gist er i eins manns
herbergi hakkar verdid um 20%. .//

Hotel Verd //
Adventure HOtelh........iieteeeeeee e eseveeeeeireee s 235.800 kr. /
Havana Hotel .. i ettt e e 287.500 kr. /
Hilton HOte ...t it 325.000 kr. //

Vinsamlegast.haféu samband vid Hildi Osk Gudnadéttur i askrifendadeild okkar til ad fa nanari
upplysingar um ferdina eda sendu okkur télvupédst. // Fram undan eru spennandi manudir hja okkur.
Sjénvarpsrasin frumsynir um pad bil 40 kvikmyndir & manudi og bydur upp a 6fluga, innlenda
dagskrdrgerd. iprottir skipa sinn sess & rasinni og & naestu manudum fa askrifendur einnig ad sja box af
bestu gerd. // Nu sakir Fj6lvarpid stoédugt i sig vedrid og par hafa nylega baest vid stédvarnar Travel
Channel, National Geographic og Hallmark. // Vid teljum mikilveegt ad pu njétir sem bestra skilyrda
til ad nd utsendingum okkar. Pad er okkur pvi danaegja ad minna 4 ad sem traustur askrifandi faerd pu
taeknipjénustu fra Sjonvarpsrasinni an endurgjalds. // Virdingarfyllst // Hjalagt: Baeklingur

Bréfid er undirritad af ykkur sjalfum fyrir hond Sjénvarpsrdsarinnar ehf.

Lesid bréfid vel yfir og setjid handvirka ordskiptingu & eda notid hulid bandstrik (Ctrl+-)
til ad skipta l6ngum ordum milli lina.




Synishorn af isl06 Hefdbundin uppsetning 3

Nafn

Dagsetning

Vidtakandi

Avarp

Efnislina

Texti

Texti

Texti

Texti

Fyrirsdgn
Upptalning

Texti

Texti

Texti

Nafn «

isl069]

Reykjavik 1. september 2023 9

Asta Gudmundsdottir <
Adalgotu 115 <
600 Akureyri 9

Keera Asta 9
Tilbod 1

bu ert i hopi tryggustu askrifenda Sjonvarpsrasarinnar sem njota margvislegra fridinda,
hagraedis og skemmtunar. Auk pess fa askrifendur rasarinnar utanlandsferdir & kostakjorum
og peir geta nytt sér afslatt hja fjolmoérgum fyrirteekjum med pvi ad framvisa Sérkorti
Sjonvarpsrasarinnar eda World for Two svo fatt eitt sé nefnt. 9

Med pessu bréfi viljum vid kynna fyrir pér avintyraferd ,Adventure Cruise” til Kibu a mjog
hagsteedu verdi sem okkur er mikil dnaegja ad geta bodid upp a. 1

Flogid verdur fra Keflavikurflugvelli til Lundina 25. janutar nk. og padan til Havana.sama dag.
bar verdur gist & fyrsta flokks hoteli i fjorar naetur. Sidan hefst 12 daga. &vintyrasigling med
farpegaskipi i Karabiska hafinu. Bodid verdur upp a margar skodunarferdir sem tilgreindar eru
nanar i medfylgjandi baeklingi. 1

Verd er midad vid gistingu i tveggja manna herbergi og er morgunverdur innifalinn. Ef gist er i
eins manns herbergi haekkar verdid um 20%. 9

Hétel > Verd 9

Adventure Hotel............... i T -2 235.800 kr. <
Havana Hotel........cc..c...... = SN o - 287.500 kr. +!
Hilton Hotel ....ccuveeeeveeeeee a3 —=325.000 kr. 9

Vinsamlegast hafdu samband vid Hildi Osk Gudnadéttur i askrifendadeild okkar til ad fa nanari
upplysingar um ferdina eda sendu okkur tolvupdst.

Fram undan eru spennandi manudir ‘hja okkur. Sjonvarpsrasin frumsynir um pad bil 40
kvikmyndir 4 manudi og bydur upp 4 6fluga, innlenda dagskrargerd. ibréttir skipa sinn sess a
rasinni og a naestu manudum fa dskrifendur einnig ad sja box af bestu gerd.q

NU saekir Fjolvarpid stodugt.i sigivedrid og par hafa nylega baest vid stddvarnar Travel Channel,
National Geographic og Hallmark. 9

Page Break.

Framhaldssida

Framhaldssida

Texti

Kvedja

Undirskrift

Tilvisun

Asta Gudmundsdéttir +
1. september 2023+
29

Vid teljum mikilveegt ad pu njétir sem bestra skilyrda til ad nd utsendingum okkar. bad er
okkur pvi danaegja ad minna.d ad sem traustur askrifandi faerd pu teeknipjonustu fra
Sjonvarpsrasinni an'endurgjalds.

Virdingarfyllst <
f.h. Sjénvarpsrasarinnar ehf. q

JohannaGeirsdottir 9

JG/-+
Hjdlagt: Baeklingur 9
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islo7 islenskt bréf Vistid sem isl07

1. Breytid stilnum Normal (Venjulegur) i 10 pt letur til ad bréfid komist 4 eina bladsidu.
(Allir stilar nema undirskrift byggjast 4 Normal).

i pessu bréfi

2. Slaid inn texta bréfsins. .
er ekki dvarp

3.  Setjid inn téflunet samkvaemt fyrirmynd.
Athugid ad hafa stilinn Normal (Venjulegur)valinn pegar taflan er sett inn.

Skrifid inn textann og midjid tofluna larétt a siduna:

Layout — Table — Properties — Table: Center o e e s Ol e e
(Utlit — Tafla — Eiginleikar — Tafla: Midja).

Setjid utlit 4 tofluna: Table Tools — Design Table Styles

(Verkfeeri toflu — Honnun — Toflustilar). Spacing
Veljid snid ad eigin vali. Before: apt =
4. Sameinid holf i linu 1. Merge Cells (Sameina holf). After: 2pt =

5. Ljomid t6fluna og farid i Home — Paragraph — Spacing (Heim — Efnisgrein — Millibil)
og hafid 2 pt fyrir ofan og nedan linurnar i toflunni.

6. Breikkid/mjokkid dalka samkvaemt fyrirmynd.

Georg Grétarsson / Alfhdlsvegi 350 / 200 Képavogi //

Sjodsbreéf

Avoxtun Sjodsbréfa hefur verid med ageetum sidastlidindr. Hér fyrir nedan sést ad verdbréfasjodir
1 og 2 hafa gefid 6venju hda avoxtun sidustu tvo arin. Pennan géda arangur pokkum vid véndudum
og nakveemum vinnubrégdum vid eignastyringu, ldgum.rekstrarkostnadi og gengishagnadi vegna
lekkandi markadsvaxta sidustu misseri. //

Verdbréfasjodur

Raundvoxtun Sjédur 1 Sjodur 2
Sidastlidna'6 manudi 12,1% 8,6%
- | Veljig millibil fyrir | Sidastligio 1 4r 9,8% 8,3%
\ ! handvirkt: 12 pt. | “sigastligin 2 4r 7,5% 7,4%

Vegna laegri markadsvaxta kann ad vera fram undan timabil, par sem avoxtun af skuldabréfasjédum
verdur ekki eins ha og undanfarin tvo ar. bvi kann ad vera heppilegt ad lita yfir skiptingu eigna nuna,
samanbermedfylgjandi t6flu um eignaskiptingu sparifjar. // Ef nanari upplysinga er 6skad bidjum vid
ydur vinsamlegast ad snua ydur til rddgjafa okkar. beir eru avallt reidubunir ad leidbeina vidskiptavinum
okkar. // Virdingarfyllst / Adalbankinn // Kristran Jénsdottir / fulltrdi // Hjalagt: Tafla

Kynningarbréf med atvinnuumsokn og ferilskra

Kynningarbréf og ferilskra eru i kennslubdkinni Télvunotkun. Office 365. Kennslubék med
verkefnum. Enskt og islenskt notendaviomaét. Haust 2023. H6fundar eru J6hanna Geirsdoéttir og
Sélveig Fridriksdéttir.
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Erlend bréf

e Athugid ad nota erlendar dagsetningar i erlendum bréfum (sja bls. E-3 og E-4).
e Synishorn af erlendum bréfum eru a bls. E-15 og E-16.

e [ enskum bréfum er alltaf avarp. Athugid: Einnig er haegt ad velja
e Enc stendur fyrir Enclosure (fylgiskjol) eda Enclosed (hjalagt). taknin undir Insert — Symbol
£ Alt 0163 A At 0197 B Alt 0223 - Alt 0150 ¢ Alt 0231
a Alt 0228 ¢ Alt 0248 6 Alt 0244 a Alt 0224 i Alt 0241
a Alt 0229 i Alt 0252 a Alt 0251 e Alt 0232
erl01 Erlent bréf Vistid sem erl01

Air Control Company / 1405 Atlantic Avenue / LOS ANGELES, CA 90015 / USA //

Gentlemen:

Air Conditioners

| am enclosing a check for $185 to cover the contract for service and parts.on our five air conditioners for
one year. Please send us the policy. // We shall expect your serviceman within the next ten days. Please
let us know in advance when he will call. // Yours truly / Bradford & Curtis, Inc. // Edward Curtis //
Enc

erl02 Erlent bréf Vistid'sem erl02

Mr Jon Magnusson / Fagrabergi 19 / 220 Hafnarfirdi / ICELAND //

Dear Sir

Membership

I am writing to remind you that your membership to the Association is now due for renewal. // Your
continued support is vital to us and\l very much hope you will decide to renew your membership. //

It could not be easier to renew your membership, simply return the enclosed form with your payment

in the envelope provided. // Thank you for your continued support. // Yourssincerely // Susan Black /
Head of Membership:Services // Enc

erl03 Erlent bréf Vistid sem erl03

MessrsButler & Holmes / 25 Carlisle Road / MANCHESTER M16 6LH / ENGLAND //

Dear Sirs

Business Trip to Germany

| enclose the return tickets for Mr Butler's flight to Diisseldorf, and onward journey by rail to Hamm.
The earliest connecting train to Hamm is: //

Disseldorf — Hamm. Depart 15:00 — Arrive 18:00  //

These are German times (one hour ahead of GMT). //

Yours faithfully / Anglo American Travel Co. // Rafael Chapman // Enclosures
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Vistid sem erl04

erlo4 Erlent breéf Sja uppsett synishorn & bls. E-15.

Gunnar Bjornsson / Grensasvegi 105 / 108 Reykjavik / ISLAND // [ pessu bréfi er ekki dvarp

Nordisk Forum 3.—10. november i Abo, Finland

Med henvisning til telefonisk henvendelse har Landsorganisationen hermed forngjelsen at fremsende
10 stk. programmer for den danske fagbevaegelses aktiviteter i forbindelse med forumugen. // Vihar
samtidig forngjelsen at invitere til 8bningen af faergen Kronborg, der er beliggende for enden af Ostra
Strandgatan den 8. november 2016, kl. 14:00 til 15:00. // Endelig skal det bemaerkes, at der

er sket @endringer i det trykte program, hvorfor vi skal anmode jer om at holde jer orienteret om
programandringer. Programaendringer og -tilfgjelser vil blive offentliggjort pa feergen og via Igbesedler
pa centrale steder i forum-omradet. // Vigleaeder os til at m@de jer pa faergen Kronborg. // Med venlig
hilsen / For Landsorganisationen i Danmark // Niels Jensen

Vistid sem erl05-H3

erl05 Erlent breéf Sja uppsett synishorn & bls..E-15.

Athugid: Avarp kemur & eftir Efnislinu i pyskum bréfum.

Herr Richard Robertson / BergstraRe 25 / KOLN / DEUTSCHLAND *// [ pessu bréfi er dvarp

Betrifft: Zulassung zur medizinischen Fakultat

Sehr geehrte Herr Robertson!

Ich mochte an hrer Universitat Medizin studieren und bitte Sie daher hofflichst, mir die notigen
Formulare zusenden, mit denen ich mich um die Zulassung zum'Studium an lhrer Universitat lesen
kann. // Eine internationalen Antwortschein flr die Riicksendung sowie einen Briefumschlag mit
meiner Adresse lege ich bei. // Hochachtungsvoll_// Ykkar undirskrift // Anlagen: 2

Vistid sem erl06

erl06 Erlent breéf Sja uppsett synishorn & bls. E-16.

Athugid: | fronskum og spanskum bréfum erkvedja hluti af texta.

Monsieur Frangois Shaw / 4055, avenue du Rhéne / 73100 AIX-LES-BAINS / FRANCE //

Monsieur le Directeur . (e s
| pessu bréfi er dvarp.

Résiliation de contrat

Me référant aux.dispositions de I'article 12 des conditions générales de mon contrat d'assurance
habitation, je vous informe que je désire résilier cette derniére, souscrite auprées de votre compagnie
sous le numéro cité ci-dessus, a I'expiration de la période triennale, soit le 16 mars de cette année. //
Je vous,prie d'accepter, Monsieur le Directeur, mes salutations distinguées. // Mlle K. Shaw

Vistid sem erl07

erlo7 Erlent breéf Sja uppsett synishorn & bls. E-16.

Sefior Jakob Helgason / Tungubakka 120 / 109 Reykjvik / ISLANDIA //

Distinguido sefior:

. N [ pessu bréfi er dvarp.
Habitacion individual con baio

Tenemos el gusto de confirmarle que le hemos reservado la habitacidon que usted nos ha pedido, una
individual que da a una calle tranquila. Nos complacera mucho recibirla a usted el dia 16 de noviembre.
// Sin embargo, sentimos vernos obligados a comunicarle que no nos es posible aceptar animales. //
Sin otro particular, aprovechamos esta oportunidad para saludarle muy atentamente, // Manual G.
Pérez / Jefe de Recepcidn
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Nafn «

erl04q

Den 30. september 2023 §

Gunnar Bjornsson +
Grensasvegi 105 +
108 Reykjavik <
ISLAND §

1
Nordisk Forum 3.—-10. november i lf\bo, Finlandq]

Med henvisning til telefonisk henvendelse har Landsorganisationen hermed forngjelsen
at fremsende 10 stk. programmer for den danske fagbevaegelses aktiviteter i forbindelse
med forumugen. 9|

Vi har samtidig forngjelsen at invitere til dbningen af faergen Kronborg, der er/beliggende
for enden af Ostra Strandgatan, den 8. november 2016, kl. 14:00 til 15:00.

Endelig skal det bemaerkes, at der er sket aendringer i det trykte program, hvorfor vi skal
anmode jer om at holde jer orienteret om programandringer. Programandringer og -
tilfgjelser vil blive offentliggjort pa feergen og via Ipbesedler.pa.centrale steder i forum-
omradet. 9

Vi glaeder os til at mgde jer pa feergen Kronborg. 9

Med venlig hilsen <
For Landsorganisationen i Danmark 9

Niels Jensen q

NJ/IG

Synishorn af pysku bréfi — erl05
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Nafn «

erl05

Reykjavik.den 1. September 2023 1

Herr Richard Robertson

BergstraRe 25 +

KOLN «

DEUTSCHLAND 9

Betrifft: Zulassung zur medizinischen Fakultat 9

Sehr geehrte Herr Robertson! 4

Ich mo6chte an lhrer Universitat Medizin studieren und bitte Sie daher hofflichst,
mir die notigen Formulare zusenden, mit denen ich mich um die Zulassung zum
Studium an lhrer Universitat lesen kann. 9

Eine internationalen Antwortschein fiir die Ricksendung sowie einen Brief-
umschlag mit meiner Adresse lege ich bei. 9

Hochachtungsvoll 9

Jéhanna Geirsdottir 9

IG/- <
Anlagen: 2 9

ST-3
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erl06 1

Reykjavik, le 1° septembre 2023 9

Monsieur Frangois Shaw

1055, avenue du Rhéne «

73100 AIX-Les-BAINS «

FRANCE 9

Monsieur le Directeur |

Résiliation de contrat

Me référant aux dispositions de I'article 12 des conditions générales de mon contrat
d'assurance habitation, je vous informe que je désire résilier cette derniére, souscrite
aupres de votre compagnie sous le numéro cité ci-dessus, a |'expiration de la période
triennale, soit le 16 juin de cette année. 9

Je vous prie d'accepter, Monsieur le Directeur, mes salutations distinguées.q

1

Mlle K. Shaw 9

KS/1G

Synishorn af spaensku bréfi — erl07
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Nafn +

erl07q

Reykjavik, 10 de setiembre 2023 9

Sefior Hjalti Hauksson +

Tungubakka 120 «

109 Reykjavik «

ISLANDIA q

Distinguido sefior: 9|

Habitacion individual con bafio 4

Tenemos el gusto de confirmarle que le hemos reservado la habitacién que usted nos
ha pedido, una individual que da a una calle tranquila. Nos complacera mucho recibirla

a usted el dia 16 de noviembre. q

Sin embargo, sentimos vernos obligados a comunicarle que no nos es posible aceptar
animales. 9

Sin otro particular, aprovechamos esta oportunidad para saludarle muy atentamente,

1

Manual G. Pérez +
Jefe de Recepcion 9

MGP/JGS|
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